BIỂU MẪU THAM KHẢO
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM 
THỂ DỤC THỂ THAO HÀ NỘI  
ĐƠN VỊ:…………………


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc






BẢNG TỔNG HỢP LỖI VI PHẠM
	STT
	Họ và tên
	Đơn vị
	Lỗi vi phạm
	Ngày vi phạm
	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	


	
	………., ngày ...... tháng ...... năm ......

Lãnh đạo đơn vị 

 (Ký và ghi rõ họ tên)



	TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM 

THỂ DỤC THỂ THAO HÀ NỘI  
ĐƠN VỊ:…………………
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TỔNG HỢP ĐÁNH GIÁ, XẾP LOẠI

KẾT QUẢ LAO ĐỘNG HÀNG THÁNG

Tháng…….năm 201…. 
	STT
	Họ và tên
	Kết quả xếp loại 
	Ghi chú

	
	
	Loại A
	Loại B
	Loại C
	Loại D
	

	1
	Nguyễn Thị A
	x
	
	
	
	

	2
	Nguyễn Văn B
	
	x
	
	
	

	3
	Nguyễn Đức C
	
	
	x
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	.......
	
	
	
	
	
	

	
	Tổng
	1
	1
	1
	
	


* Số người không được tham gia xếp loại (nếu có):
	STT
	Họ và tên
	Lý do
	Ghi chú

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	……
	
	
	


	Lãnh đạo đơn vị(2)
(Ký và ghi rõ họ tên)

	Hà Nội, ngày ...... tháng ...... năm ......

Phụ trách bộ phận(1)
(Ký và ghi rõ họ tên)



Ghi chú:

(1) Đơn vị trực thuộc phòng, khoa,  trung tâm
(2) Trưởng phòng, ban chức năng, Trưởng khoa, Giám đốc trung tâm.

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM 

THỂ DỤC THỂ THAO HÀ NỘI  
ĐƠN VỊ:…………………
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BIÊN BẢN VI PHẠM
Vào hồi.…..h…..,ngày.......tháng.......năm.……, tại ……..., 
1. Họ tên, đơn vị, chức vụ người lập biên bản
:
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

.....................................................................................................................
2. Họ tên, đơn vị, chức vụ người bị lập biên bản:


.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................
3. Nội dung vi phạm:
.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

...................................................................................................................
……..
4. Ý kiến của người bị lập biên bản (nếu có):
.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................
Biên bản này được lập thành 02 bản. Một bản do người lập biên bản giữ, một bản do người bị lập biên bản giữ.
	Người lập biên bản
(Ký và ghi rõ họ tên)

	Lãnh đạo đơn vị
(Ký và ghi rõ họ tên)

	Người bị lập biên bản 
(Ký và ghi rõ họ tên)



CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN XIN GIẢI TRÌNH
(Về việc……..)
Kính gửi: - Ban Giám hiệu Trường ĐHSP TDTT Hà Nội
· Phòng Tổ chức cán bộ
· Đơn vị công tác 


Tên tôi là:……………………………………………………………………..
Chức danh chuyên môn:………………………………………………………

Đơn vị công tác:………………………………………………………………
Chức vụ (nếu có):…………………………………………………………….
Nội dung giải trình:

Ngày…..tháng…..năm…….., tôi bị lập Biên bản vi phạm về lỗi …….. do… (đơn vị lập vi phạm). Với lỗi vi phạm này, tôi làm đơn giải trình như sau:
…………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………
Chính vì những căn cứ nêu trên, tôi kính đề nghị…..(như kính gửi) xem xét và giải quyết, đảm bảo quyền và lợi ích chính đáng cho tôi.

Tôi cam đoan những nội dung giải trình nêu trên là đúng sự thật và tôi xin chịu hoàn toàn trách nhiệm về những nội dung đã cam đoan.

	
	Hà Nội., ngày.......tháng.......năm.........
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)



Mẫu: 01





Mẫu: 02





Mẫu: 03





Mẫu: 04








4

